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COCUKLAR ICIN
EL ELE

DERNEK KURULUSU iCiN GEREKLI BELGELER

Gercek veya tiizel en az yedi kurucu tarafindan
doldurulmus ve imzalanmig Kurulus Bildirimi
Formu(Dernekler Yénetmeligi Ek-2'de 6rnedi bulunan),

Dernek kuruculari tarafindan her sayfasi imzalanmig
Dernek Tiiziigd,

Dernek kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi
halinde; bu tlizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve
kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlari tarafindan
yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek kaydiyla bu
konuda alinmis kararin ornegi,

Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif
disinda kar amaci glitmeyen kuruluslar bulunmasi
halinde, bu tizel kisilerin derneklere kurucu
olabilmesine dair igisleri Bakanliginca izin verildigini
belirten dernek kuruculari tarafindan imzalanmis yazili
beyan,

Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin
Turkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir

belgelerin 6rnekleri,
Dernek merkezinin (ikametgah) tapu kiitiigiinde mesken

olarak gosterilen yerlerde bulunacak olmasi halinde kat
malikleri kurulunun oybirligi ile alacag karar ornegi
(muvafakatname),

Her birinden 1 Adet

o (ocuk derneklerine tizel kisiler kurucu veya Uye olamazlar, Ayrica,
cocuk derneklerinde kurulus bildirimine, kurucu gocuklarin yasal
temsilcilerinin izni eklenir.

o Dernekler, kurulus bildirimi ve eklerini mulki idare amirligine vermek
suretiyle tuzel kisilik kazanirlar.

o Milki idare amirligi tarafindan dernek kurulus bildirimi, giin ve saat
belirtilmek suretiyle dernekler birimine havale edilir ve bagvuru sahibine
kurulus bildirimi ve eklerinin alindigina dair (Dernekler Yénetmeligi Ek-1
de drnegi bulunan) Alindi Belgesi verilir.

Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr



I t Dernek Tiiziigii igerigi
D E N E K Dernekler Mevzuati geregince dernegin

tizuginde asagida gosterilen hususlarin

T U Z l..l G l..l belirtilmesi zorunludur:

e Dernegin adi ve merkezi. (Derneginizin
adi, daha once kurulmus olan bir
dernegin adindan farkli olmak
zorundadir.)

e Dernegin amaci ve bu amaci
gerceklestirmek icin dernekce
surdurulecek calisma konulari ve calisma
bicimleri ile faaliyet alani.

| o Dernege Uye olma ve Uyelikten ¢citkmanin
sart ve sekilleri.

e Genel kurulun toplanma sekli ve zamani.

e Genel kurulun gorevleri, yetkileri, oy
kullanma ve karar alma usul ve sekilleri.

e Yonetim ve denetim kurullarinin gorev ve

{  yetkileri, ne suretle secilecegi, asil ve
yedek Uye sayisl.

e Dernegin subesinin bulunup
bulunmayacagl, bulunacak ise subelerin
naslil kurulacagi, gorev ve yetkileri ile
dernek genel kurulunda nasil temsil
edilecegi.

e Uyelerin 6deyecekleri giris ve vyillik aidat
miktarinin belirlenme sekli.

e Dernegin gelir kaynaklari.

e Dernegin ic denetim sekilleri.

e TUzUQun ne sekilde degistirilecegi.

e Dernegin feshi halinde mal varliginin
tasfiye sekli.

e Dernek gecici yonetim kurulu tGyelerinin
adi, soyadi, gorev unvani.

e Dernek tizagunde kanunen belirtiimesi
zorunlu hususlar disinda, Kanuna aykiri
olmamak kaydiyla tizukte yer almasi

Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr istenilen diger hukUmler eklenebilir.




A- DEFTER
TUTULMASI

Defter Tutma Esaslari

Dernekler igletme hesabi esasina gore defter
tutarlar. Ancak, kamu yararina galisma statis
bulunan dernekler ile yillik brit gelirleri bes yiiz
bin TLyi asan dernekler takip eden hesap
doneminden baglayarak bilango esasina gore
defter tutarlar.

Subesi bulunan derneklerin bilango esasina gore
defter tutmalar halinde, birinci fikrada belirtilen
hadlere bakilmaksizin, bu derneklerin subeleri de
bilango esasina gore defter tutarlar. Her halde
dernekler ile subelerinin ayni esasta defter
tutmalari zorunludur.

Isletme hesabi esasina gdre defter tutan

dernekler, yukarida belirtilen hadde bagl
kalmaksizin yonetim kurulu karari ile bilango
esasina gore defter tutabilirler.
Bilango esasina gecen dernekler, st dste iki
hesap doneminde yukarida belirtilen haddin altina
dlgerlerse, takip eden yildan itibaren isletme
hesabi esasina donebilirler.

Ticari isletmesi bulunan dernekler, ticari

isletmeleri i¢in, ayrica Vergi Usul Kanunu
hiikiimlerine gore defter tutarlar.
Dernekler tarafindan tutulmasi zorunlu
defterler, elektronik ortamda tutulacak
defterler haric olmak iizere, kullaniimaya
baslanilmadan once il miidiirliigiinden veya
noterden onaylattinimahdir.

Dernekler asagida yazil defterleri tutarlar.

Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr
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a) isletme hesabi esasinda tutulacak
defterler ve uyulacak esaslar asagidaki
gibidir:

ISLETME HESABI DEFTERLERI

1)Karar Defteri: Yonetim kurulu
kararlari tarih ve numara sirasiyla bu
deftere yazilir ve kararlarin alti
toplantiya katilan uyelerce imzalanir.

2)Uye Kayit Defteri: Dernege iiye
olarak girenlerin kimlik bilgileri,
dernege giris ve cikis tarihleri bu
deftere islenir. Uyelerin 6dedikleri giris
ve yillik aidat miktarlari bu deftere
islenebilir.

3)Evrak Kayit Defteri: Gelen ve giden
evraklar, tarih ve sira numarasiile bu
deftere kaydedilir. Gelen evrakin
asillari ve giden evrakin kopyalari
dosyalanir. Elektronik posta yoluyla
gelen veya giden evraklar ¢iktisi
alinmak suretiyle saklanir.

4)isletme Hesabi Defteri: Dernek adina

alinan gelirler ve yapilan giderler agik
ve duzenli olarak bu deftere islenir.

Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr




DEFTER TUTMA

b) Bilango esasinda tutulacak defterler
ve uyulacak esaslar asagidaki gibidir:

BILANCO HESABI DEFTERLERI

1Xa) bendinin 1, 2, 3’lincd alt
bentlerinde kayith defterleri bilango
esasinda defter tutan dernekler de
tutarlar.

2)Yevmiye Defteri ve Blyik Defter: Bu
defterlerin tutulma usulu ile kayit sekli
Vergi Usul Kanunu ile bu Kanununun
Maliye Bakanhdina verdigi yetkiye
istinaden yayimlanan Muhasebe
Sistemi Uygulama Genel Tebligleri
esaslarina gore yapillir.

Yukarida sayilan defterlerden yevmiye
defteri, blyuk defter ve tutulmasi
durumunda envanter defteri bu
Yonetmelik hikimlerine aykiri
olmamak sartiile elektronik ortamda
tutulmalarinailiskin Hazine ve Maliye
Bakanhdiile Ticaret Bakanliginca
cikarilan tebliglerde belirtilen usul ve
esaslar ¢ergevesinde, diger defterler
ise Bakanlik¢a olusturulan veyaizin
verilen yazilimlar kullanilarak elektronik
ortamda da tutulabilir.

Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr




COCUKLAR ICIN "EL ELE"

DEFTER
TUTMA

Tutulacak defter ve kayitlanin Tiirkge olmasi zorunludur. Defterler
miirekkepli kalemle yazilr.

Defterler bilgisayar ortaminda da tutulabilir. Ancak form veya
surekli form seklinde tutulacak defterler, kullaniimaya
baslanmadan once her bir sayfasina numara verilerek ve
onaylatilarak kullanilabilir. Onayh sayfalar kullanildiktan sonra
defter haline getirilerek muhafaza edilir.

Yevmiye defteri maddelerinde yapilan yanlislar ancak muhasebe
kurallarina gére duizeltilebilir. Diger defter ve kayitlara rakam ve
yazilar yanhs yazildigi takdirde dizeltmeler ancak yanlis rakam ve
yazi okunacak sekilde cizilmek, Ust veya yan tarafina veya ilgili
bulundugu hesaba dogrusu yazilmak suretiyle yapilabilir. Yanhs
rakam ve yazinin gizilmesi halinde, bu rakam ve yaziyl gizen
tarafindan paraflanir.

Defterlere gecirilen bir kayit; kazimak, cizmek veya silmek
suretiyle okunamaz hale getirilemez.

Karar defterinin sayfa sonunda imza igin birakilan bolimu harig
defterlerin satirlari, ¢izilmeksizin bos birakilamaz ve atlanamaz.
Ciltli defterlerde, defter sayfalar ciltten koparilamaz. Tasdikli
form veya surekli form yapraklarinin sirasi bozulamaz ve bunlar
yirtilamaz.

Derneklere ait belgeler, kaydedildikleri defterdeki kayit sirasina
uygun olarak numaralandirilir ve dosyalanarak saklanir.

Kayit zamani;

islemler, defterlere giinliik olarak kaydedilir. Ancak, gelir ve gider
kayitlari;

a) islemlerin, isin hacmine ve gereklerine uygun olarak muhasebe
dizeni ve guvenligini bozmayacak bir sure icinde kaydedilmesi
sarttir. Bu gibi kayitlar on gunden fazla geciktirilmez.

b) Kayitlarini devamli olarak muhasebe fisleri ve bordro gibi yetkili
amirlerin imza ve parafini tasiyan belgelere dayanarak tutan
derneklerde, islemlerin bunlara kaydedilmesi, deftere iglenmesi
hikmundedir. Ancak bu kayitlar, igslemlerin esas defterlere
kirkbes gunden daha gec¢ intikal ettiriimesine imkan vermez.
Dernek defterlerinin denetim amaciyla istenmesi halinde, kirk bes
ginlik surenin dolmasi beklenmeden kayitlarin islenmesi

zorunludur.
pn

Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr



GUGLU BIR SIVIL
TOPLUM IGIN

HESAP DONEMi:;

Derneklerde hesap donemi bir takvim
yilidir. Hesap donemi 1 Ocak'ta baslar
ve 31 Aralik'ta sona erer. Yeni kurulan
derneklerde hesap donemi kurulus
tarihinde baslar ve 31 Aralik’'ta sona
erer.

Talepte bulunmalari halinde, Spor
Genel Mudurlagince tescil edilmis spor
kuliiplerinin (vergi kanunlari uyarinca
defter tutma yukimluliga bulunan
iktisadi isletmeleri harig) farkl tarihleri
kapsayan hesap donemini
kullanmalarina icisleri Bakanliginca izin
verilebilir.

DEFTERLERIN ARA TASDIKi;

Bu Yonetmelikte yazih  defterleri
kullanacak  dernekler, elektronik
ortamda tutulacak defterler harig
olmak Uzere, bunlann kullanmaya
baglamadan once il midurlugine veya
notere tasdik ettirirler. Bu defterlerin
kullanilmasina sayfalari bitene kadar
devam edilir ve defterlerin ara tasdiki
yapilmaz. Ancak, Yevmiye Defteri
kullanilacag yildan once gelen son
ayda, her yil yeniden tasdik ettirilir.
Buyuk Defterin onaylatilmasi zorunlu
degildir.

Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr




B-DERNEK GELIRLERININ
TAHSILINDE KULLANILACAK
ALINDI BELGELERININ

BASTIRILMASI

F—-—ww“"‘ ALINDI BELGELERININ BiCiMi

Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr

Dernek gelirlerinin tahsilinde kullanilacak Alindi Belgeleri
(EK- 17Yde gosterilen bigcim ve ebatta yonetim kurulu
karariyla bastirilir. Alindi belgeleri (EK- 17)de belirtilen
bilgileri icermek kosuluyla Bakanlikga olusturulan veya izin
verilen yazilimlar kullanilarak elektronik ortamda da
duzenlenebilir.

ALINDI BELGELERININ KONTROLU

Bastirilan alindi belgelerinin seri ve sira numaralari ile diger
baski islerinde kusur bulunup bulunmadigi, sayman lUyece
kontrol edilir. Kontrolde hatali oldugu ortaya ¢ikan cilt veya
formlar geri verilerek ayni miktarda yenisi bastirilir. Alindi
belgeleri, matbaadan sayman Uye tarafindan bir tutanak ile
teslim alinir.

ALINDI BELGELERININ KULLANIMI

Alindi belgeleri, gelir tahsil etme gorev ve yetkisine sahip
bulunanlara, sayman uyelerce imza karsiligi verilir ve
kullanildiktan sonra imza karsiligi geri alinir.

Alindi belgeleri, sabit boyali sert veya sivri uclu tikenmez
kalemle okunakl bir bicimde silintisiz ve kazintisiz olarak
doldurulur. Odemede bulunana asil yaprak koparilarak
verilir, kocan kismi ciltte birakilir. DlUzenleme sirasinda hata
yapilirsa, hatali belge yapragi 6demede bulunana verilmez.
Asil ve kocan yapraklarin lizerine “IPTAL” ibaresi yazilip her
ikisi koparilmadan ciltte birakilir.

Form seklinde bastinlan alindi belgeleri, elektronik
sistemler araciliglyla doldurulduktan sonra asli édemede
bulunana verilir; sureti dosyasinda muhafaza edilir.



C- YETKI BELGESI
DUZENLENMESI

Yonetim kurulu asil Gyeleri hari¢, dernek
adina gelir tahsil edecek kisi veya Kkisiler,
yetki suresi de belirtilmek suretiyle, yonetim
kurulu karari ile tespit edilir. Gelir tahsil
edecek Kkisilerin acik kimligi, imzasi ve
fotograflarini ihtiva eden ve (Dernekler
Yonetmeligi Ek-19'da ) yer alan “Yetki
Belgesi” dernek tarafindan iki nisha olarak
dizenlenerek, dernek yoOnetim kurulu
baskaninca onaylanir.

Yonetim kurulu asil Uyeleri yetki belgesi
olmadan gelir tahsil edebilir.

Yetki belgelerinin suresi yonetim kurulu
tarafindan en ¢ok bir yil olarak belirlenir.
Suresi biten yetki belgeleri birinci fikraya
gore yenilenir.

Yetki belgesinin slresinin bitmesi veya
adina yetki belgesi duzenlenen Kkisinin
gorevinden ayrilmasi, olimd, isine veya
gorevine son verilmesi, dernedin
kendiliginden dagildiginin tespit edilmesi
veya fesih edilmesi gibi hallerde, verilmis
olan yetki belgelerinin dernek yo6netim
kuruluna bir hafta iginde teslimi zorunludur.
Ayrica, gelir toplama yetkisi yonetim kurulu
karari ile her zaman iptal edilebilir.

Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr



D- GELIR VE GIDER
ISLEMLERI

Dernek gelirleri alindi belgesi ile tahsil edilir. Dernek
gelirlerinin bankalar araciligi ile tahsili halinde banka
tarafindan dizenlenen dekont veya hesap 6zeti gibi belgeler
alindi belgesi yerine geger.

Dernek adina gelir tahsil etmekle yetkili olan kisiler, tahsil
ettikleri paralari otuz gun igerisinde dernek saymanina teslim
ederler veya dernegin banka hesabina yatirirlar. Ancak,
tahsilati 5.000 Tidrk Lirasini gecgenler, otuz gunlik sureyi
beklemeksizin tahsil ettikleri parayl en geg iki is gunu iginde
dernedin banka hesabina yatirirlar.

Dernek kasasinda bulundurulabilecek para miktari, ihtiyaclar
dikkate alinarak yonetim kurulunca belirlenir.

Dernek giderleri ise fatura, perakende satis fisi, serbest
meslek makbuzu gibi harcama belgeleri ile yapilir. Ancak,
31/12/1960 tarihli ve 193 sayili Gelir Vergisi Kanunu'nun
94'linci maddesi kapsaminda bulunan 6demeler igin 4/1/1961
tarihli ve 213 sayili Vergi Usul Kanunu hikimlerine gore gider
pusulasi dizenlenir. Bu kapsamda da bulunmayan 6demeler
icin Ek-13'te yer alan Gider Makbuzu veya banka dekontu gibi
belgeler harcama belgesi olarak kullanilir.

Dernekler tarafindan kisi, kurum veya kuruluslara yapilacak
bedelsiz mal ve hizmet teslimleri Ek-14'te yer alan Ayni
Yardim Teslim Belgesi ile yapilir. Kisi, kurum veya kuruluslar
tarafindan derneklere yapilacak bedelsiz mal ve hizmet
teslimleri ise Ek-15'te yer alan Ayni Bagis Alindi Belgesi ile
kabul edilir.

Bu belgeler; Ek-13, Ek-14 ve Ek-15'te gosterilen bigim ve
ebatta, mateselsil seri ve sira numarasi tasiyan, kendinden
karbonlu elli asil ve elli kogan yapragindan meydana gelen
ciltler veya elektronik sistemler ve yazi makineleri araciligiyla
yazdirilacak form veya sirekli form seklinde, dernekler
tarafindan bastiriir. Form veya surekli form seklinde
bastirilacak belgelerin, belirtilen nitelikte olmasi zorunludur.
Bastirilan belgelerin adedi ile seri ve sira numaralarinin,
onbes gun icinde basimevleri tarafindan miulki idare
amirligine bildirilmesi zorunludur. Bu bildirim Dernekler Bilgi
Sistemi (DERBIS) lizerinden elektronik ortamda da yapilabilir.

Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr
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SAKLAMA SURESI

Defterler hari¢ olmak Gzere, dernekler tarafindan kullanilan alindi
belgeleri, harcama belgeleri ve diger belgeler 6zel kanunlarda
belirtilen sureler sakll kalmak tGzere, kaydedildikleri defterlerdeki
sayi ve tarih diizenine uygun olarak 5 yil stireyle saklanir.

ISLETME HESABI TABLOSU

isletme hesabi esasina goére kayit tutan dernekler yil sonlarinda (31
Aralik) (Dernekler Yonetmeligi EK- 16’da ) gosterilen bigimde
“Isletme Hesabi Tablosu” diizenlerler.

BILANGO ESASINA GORE RAPORLAMA

Bilango esasina gore defter tutan derneklerin yil sonlarinda (31
Aralik), Maliye Bakanlidinca yayimlanan Muhasebe Sistemi
Uygulama Genel Tebliglerini esas alarak bilango ve gelir tablosunu
dizenlemeleri yeterlidir.

E-UYE KAYIT
ISLEMLERI

Dernede uye olmalari Kanunla yasaklanmamis olan ve dernek
tizugine gore Uye olma sartlarini tasiyan kisilerin dernegin
yonetim kuruluna yapacaklari yazili Gyelik basvurulari yonetim
kurulunca gorusilerek en ¢ok otuz gun iginde uyelige kabul veya
istegin reddi seklinde karara baglanip, sonucu miracaat sahibine
yazi ile duyurulmasi zorunludur. Dernegin, ilk genel kurul
toplantisinin yapilacagi tarihe kadar, dernek tuzuginde sayilar
belirtilen yonetim ve denetleme kurulari Gye tam sayisinin asil ve
yedeklerini olusturabilecek sayidan az olmamak Uzere Uye kayit
edilmesine ihtiya¢ bulunmaktadir.

Yonetim kurulunca, karar defterinde alinan karar ile Gyelige kabul
edilmis bulunanlar dernek iyesi olurlar. Uyelige kabul kararinin
tarih ve sayisi ile uyenin kimlik bilgileri ve aidat 6dentileri Uye kayit
defterine kayit edilir.

Yazili olarak yapilacak udyelik basvurusu, dernek yonetim
kurulunca en ¢ok otuz gun iginde karara baglanir ve sonug yaziyla
basvuru sahibine bildirilir. Basvurusu kabul edilen tye, bu amagla
tutulacak deftere kaydedilir.

pn

Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr



UYE KAYIT iSLEMLERI

Yazili olarak yapilacak uyelik basvurusu, dernek yonetim
kurulunca en ¢ok otuz gun icinde karara baglanir ve sonug yaziyla
basvuru sahibine bildirilir. Basvurusu kabul edilen lye, bu amacla
tutulacak deftere kaydedilir.

Uyelik icin kanunda veya tiiziikte aranilan nitelikleri sonradan
kaybedenlerin dernek tyeligi kendiliginden sona erer.

Hi¢ kimse, dernekte liye kalmaya zorlanamaz. Her uye yazil olarak
bildirmek kaydiyla, dernekten ¢ikma hakkina sahiptir.

Tuzukte uyelerin gikarilma sebepleri gosterilebilir.

Tuzukte cikarma duzenlenmemisse uye, ancak hakh sebeple
cikarilabilir. Bu c¢ikarma kararina, hakh sebep bulunmadigi ileri
surulerek itiraz edilebilir.

Dernekler uyelige kabul edilenler ile Gyeligi sona erenlerin adini,
soyadini, dogum tarihini ve kimlik numarasini kabul edilme ve sona
erme tarihinden itibaren kirk bes giin iginde merkezinin bulundugu
dernekler birimine bildirmekle yukumladur.

F-GENEL KURUL
TOPLANTISI

Kurulus bildiriminde, tiziginde ve diger belgelerinde Kanuna
aykirihk veya noksanhgin bulunmamasi ya da Kanuna aykirilik ve
noksanligin verilen sire iginde giderilmesi durumda, keyfiyetin
dernege yazili olarak bildirilmesinden itibaren alti ay iginde
dernegin ilk genel kurul toplantisini yapmasi ve organlarini
olusturmasi zorunludur.

GENEL KURUL

a)Dernek tlziglnde belli edilen zamanlarda olagan,

b)Ydnetim veya denetim kurulunun gerekli gérdiigi hallerde veya
dernek uyelerinden beste birinin yazili istegi Uzerine otuz gun
icinde olaganustu toplanir.

Olagan genel kurul toplantilarinin en ge¢ Uu¢ yilda bir yapilmasi
zorunludur.

Genel kurul toplantiya yonetim kurulunca ¢agrilir.

pn

Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr



GUGLU BIR SIVIL
TOPLUM IGIN

CAGRI USULU

Yonetim kurulu, dernek tuzugine gore
genel kurula katilma hakki bulunan
dyelerin listesini duzenler. Genel kurula
katilma hakki bulunan Uuyeler; en az
onbes glin Onceden, toplantinin gunu,
saati, yeri ve gindemi en az bir gazetede
veya dernegin internet sayfasinda ilan
edilmek, yazil olarak bildirilmek, tyenin
bildirdigi elektronik posta adresine ya da
iletisim numarasina mesaj gonderilmek
veya mahalli yayin araclarn kullaniimak
suretiyle toplantiya ¢agrilir. Bu ¢agrida,
¢ogunluk saglanamamasi sebebiyle
toplanti yapilamazsa, ikinci toplantinin
hangi gun, saat ve yerde yapilacagi da
belirtilir. ilk toplanti ile ikinci toplant
arasindaki sure yedi gunden az, altmis
gunden fazla olamaz.

Toplantl, ¢ogunluk  saglanamamasi
sebebinin disinda baska bir nedenle geri
birakiirsa, bu durum geri birakma
sebepleri de belirtiimek suretiyle, ilk
toplanti icin yapilan ¢agri usuliine uygun
olarak  yelere  duyurulur. Ikinci
toplantinin geri birakma tarihinden
itibaren en gec¢ alti ay icinde yapilmasi
zorunludur. Uyeler ikinci toplantiya,
birinci fikrada belirtilen esaslara gore
yeniden g¢agrilir.

Genel kurul toplantisi bir defadan fazla
geri birakilamaz.

Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr




TOPLANTI USUL{

Genel kurula katilma hakki bulunan Uyelerin listesi toplanti yerinde hazir
bulundurulur. Toplanti yerine girecek uUyelerin resmi makamlarca verilmis kimlik
belgeleri, yonetim kurulu Gyeleri veya yonetim kurulunca gorevlendirilecek gorevliler
tarafindan kontrol edilir. Uyeler, ydnetim kurulunca diizenlenen listedeki adlari
karsisina imza koyarak toplanti yerine girerler. Kimlik belgesini gostermeyenler,
belirtilen listeyi imzalamayanlar ile genel kurula katilma hakki bulunmayan uUyeler
toplanti yerine alinmaz. Bu kisiler ve dernek uyesi olmayanlar, ayri bir bolimde genel
kurul toplantisiniizleyebilirler.
Toplanti yeter sayisi saglanmissa durum bir tutanakla tespit edilir ve toplanti yonetim
kurulu baskani veya goreviendirecegi yonetim kurulu uyelerinden biri tarafindan
acilir. Toplanti yeter sayisi saglanamamasi halinde de yénetim kurulunca bir tutanak
dizenlenir.

Acilistan sonra, toplantiyi yonetmek Gizere bir bagkan ve yeteri kadar baskan vekili ile
yazman segilerek divan heyeti olusturulur.
Dernek organlarinin secimi icgin yapilacak oylamalarda, oy kullanan uyelerin divan
heyetine kimliklerini goéstermeleri ve hazirun listesindeki isimlerinin karsilarini
imzalamalari zorunludur.

Toplantinin yonetimi ve glvenliginin saglanmasi divan baskanina aittir. Genel kurul,
gindemdeki konularin gorisilerek karara baglanmasiyla sonucglandirilir. Genel
kurulda her tyenin bir oy hakki vardir; Uye oyunu sahsen kullanmak zorundadir.
Toplantida goérastlen konular ve alinan kararlar bir tutanaga yazilir ve divan baskani
ile yazmanlar tarafindan birlikte imzalanir. Toplanti sonunda, tutanak ve diger
belgeler yonetim kurulu baskanina teslim edilir. Yonetim kurulu baskani bu belgelerin
korunmasindan ve yeni segilen yonetim kuruluna yedi gin iginde teslim etmekten
sorumludur.

Mahkemece kayyim atanmasi veya Medeni Kanun'un 75 inci maddesinin ikinci
fikrasina gore gorevlendirilme yapilmasi halinde, bu maddede yodnetim kurulana
verilen gorevler bu kisiler tarafindan yerine getirilir.




Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr

G-GENEL KURUL
SONUG BILDIRiMI

Olagan veya olagantstli genel kurul toplantilarini
izleyen kirkbes gin igcinde, yonetim ve denetim
kurullari ile diger organlara secilen asil ve yedek
tyeleri iceren ve (Dernekler Yonetmeligi Ek-3'te yer
alan) “Genel Kurul Sonuc¢ Bildirimi” midlki idare
amirligine verilir. Genel kurul toplantisinda tuzik
dedisikligi yapilmasi halinde; genel kurul toplanti
tutanagi, tuzugun degisen maddelerinin eski ve yeni
sekli, her sayfasi yonetim kurulu Uuyelerinin salt
¢ogunlugunca imzalanmis dernek tiztugunin son sekli,
bu fikrada belirtilen sire icinde mulki idare amirligine
verilir.

Bu bildirime;

a)Divan baskani, baskan yardimcilari ve yazman
tarafindan imzalanmis genel kurul toplanti tutanadi
ornedi,

b)TGzlik degisikligi yapilmissa, tizigin degisen
maddelerinin yeni ve eski sekli ile dernek tuzagunun
son seklinin her sayfasi yonetim kurulunca imzalanmis
ornegi.

Eklenir.

Genel kurul sonug bildirimi ve ekleri, buylksehir
belediyesi sinirlari icinde kalan ilgeler hari¢ diger
ilcelerde bulunan dernekler tarafindan iki suret olarak
verilir.

Genel kurul sonug bildirimleri, dernek yonetim kurulu
tarafindan yetki verilen bir yonetim kurulu Uyesi
tarafindan da yapilabilir. Bildirimin yapilmamasindan
yonetim kurulu baskani sorumludur.

Sandigi bulunan dernekler, sandiklarina ait genel kurul
sonu¢ bildirimini bu maddede belirtilen usulde mulki
idare amirligine bildirirler.

Genel kurul sonug¢ bildirimi ve eklerinin mevzuata
uygunlugu dernekler birimlerince incelenir. Varsa,
eksiklerin veya hatalarin giderilmesi ilgili derneklerden
istenir. Eksiklik ve hatalarin gideriimemesi veya
konusu sug teskil eden fiillerin tespit edilmesi halinde
gerekli yasal islem yapilir.



COCUKLAR ICIN "EL ELE"

H-BEYANNAME
VERILMES]

BEYANNAME VERME YUKUMLULUGD

Dernek yonetim kurulu baskanlari, her takvim yilinin ilk dort ayi
icinde bir onceki yila ait Dernek Beyannamelerini (Dernekler
Yonetmeligi EK- 27i) milki idare amirligine vermekle
yikimlidiirler. il merkezlerinde ve biiyiiksehir belediyesi sinirlari
icinde kalan ilgelerde bulunan dernekler beyannamelerini bir
adet, diger ilce merkezinde bulunanlar ise iki adet olarak verirler.

Subeler, mulki idare amirligine verecekleri beyannamelerin birer
ornegini bagh bulunduklari dernege de vermekle yakamladurler.

|-DEGISIKLIKLERIN
BILDIRILMESI

Dernekler, yerlesim yerlerinde (ikametgahlarinda) meydana gelen
degisiklikleri Dernekler Yonetmeligi EK- 24'te bulunan) “Yerlesim
Yeri Degisiklik Bildirimini”;
Genel kurul toplantilari disinda dernek organlarinda meydana
gelen degisiklikleri Dernekler Yonetmeligi EK- 25te bulunan)
“Dernek Organlarindaki Degisiklik Bildirimini “
Doldurmak suretiyle, degisikligi izleyen otuz guin iginde mulki idare
amirligine bildirmekle yukuamluaduarler. Bu belgeler, buyiksehir
belediyesi sinirlariiginde kalan ilgeler harig diger ilgelerde bulunan
dernekler tarafindan iki suret olarak verilir.
Dernek tuzuklerinde yapilan dedisiklikler de tizik dedisikliginin
yapildigi genel kurul toplantisini izleyen otuz gun iginde,

(Dernekler Yonetmeligi EK- 3'te bulunan) “Genel Kurul Sonug
Bildirimi” ekinde mulki idare amirligine bildirilir.

J-TASINMAZLARIN
BIiLDIRILMESI

Dernekler edindikleri tasinmazlar tapuya tescilinden itibaren
otuzgiin iginde (Dernekler Yonetmeligi EK- 26°'da bulunan)
“Tasinmaz Mal Bildirimini Formu ‘nu doldurmak suretiyle mulki
idare amirligine bildirmekle yukumluddrler.

Bu form, bliyliksehir belediyesi sinirlari igcinde kalan ilgeler harig
diger ilcelerde bulunan dernekler tarafindan iki suret olarak

verilir.

pn
Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr



K-MAL BILDIRIMI

04.5.1990 gun, 20508 sayil Resmi Gazete'de yayimlanan 3628
sayili “Mal Bildiriminde bulunulmasi Rusvet ve Yolsuzluklarla
Miucadele Kanunu'na ve bu Kanuna atfen ¢ikartilmis olan “Mal
Bildiriminde bulunulmasi Hakkinda Yodnetmelik” geregince,
Turk Hava Kurumunun Genel Yonetim ve Merkez Denetleme
Kurulu Uyeleri ile Genel Merkez Teskilatinda ve Tiirk Kusu
Genel Mudurlugande, Turkiye Kizilay Derneginin Merkez
Kurullarinda ve Genel Mudurluk teskilatinda gorev alanlar ve
bunlarin Sube Baskanlari ve Kamuya Yararli Derneklerin
Yonetim ve Denetim Kurulu Uyeleri (Mal Bildiriminde
bulunulmasi Hakkinda Yonetmelik ekinde bulunan) “Mal
Bildirim Formu'nu tek nusha olarak doldurmak ve tarih
belirterek imzalamak suretiyle mal bildiriminde bulunmak
zorundadirlar.

Turk Hava Kurumunun, Turkiye Kizilay Derneginin ve Kamuya
Yararli Derneklerin Yonetim ve Denetim Kurulu Uyeleri igin
igisleri Bakanligina, bunlarin Sube Baskanlari igin bulunduklari
il Valiliklerine, Tirk Hava Kurumu ile Tirkiye Kizilay
Derneginde gorev alanlar igin Kurum ve Dernek Genel
Baskanhgina,

Bu goreve baslama tarihini izleyen bir ay icinde mal
bildiriminde bulunmak zorundadirlar.

Mal bildiriminde bulunacak olanlarin kendilerine, eslerine ve
velayetleri altindaki ¢ocuklarina ait bulunan tasinmaz mallari
ile 1inci derece Devlet Memurlarina yapilan aylik net 6demenin
bes katindan fazla tutarindaki her biri i¢in ayri olmak Uzere,
para, hisse senetleri ve tahviller ile altin, mucevher ve diger
tasinir mallari, haklar, alacaklari ve gelirleriyle bunlarin
kaynaklari, borglari ve sebepleri bu mal bildiriminin konusunu
teskil eder.
Mal varliginda 6nemli bir dedisiklik oldugunda bir ay i¢cinde,
Gorevin sona ermesi halinde, ayrilma tarihini izleyen bir ay
icinde,
Gorevlere devam edenler, sonu (0) ve (5) ile biten yillarin en
ge¢ Subat ay1 sonuna kadar,
Mal bildirimlerini yenilerler.

Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr



COCUKLAR ICIN "EL ELE"

L-DERNEGIN IC
DENETIMI

Dernekte genel kurul, yonetim kurulu veya denetim kurulu
tarafindan i¢c denetim yapilabilecedi gibi, bagimsiz denetim
kuruluslarina da denetim yaptirilabilir.

Genel kurul veya yonetim kurulu, gerek gorulen hallerde
denetim yapabilir veya badimsiz denetim kuruluslarina
denetim yaptirabilir.,

Genel kurul, yonetim kurulu veya bagimsiz denetim
kuruluglarinca denetim yapilmis olmasi, denetim kurulunun
yukamlalagunu ortadan kaldirmaz.

Dernegin denetleme kurulu; dernegin tuzuagunde gosterilen
ama¢ ve amacin gercgeklestiriimesi igin surdirulecedi
belirtiien ¢alisma konulari dogrultusunda faaliyet gosterip
gostermedigini, defter, hesap ve kayitlarin mevzuata ve
dernek tuzugune uygun olarak tutulup tutulmadigini, dernek
tizigunde tespit edilen esas ve usullere gore ve bir yil
gecmeyen araliklarla denetler ve denetim sonuglarini bir rapor
halinde yonetim kuruluna ve toplandiginda genel kurula sunar.

Kaynak: https://www.siviltoplum.gov.tr

Bu yayin Avrupa Birliginin maddi destedi ile hazirlanmistir. icerik tamamiyla
Denizli Koruyucu Aile Dernegi sorumlulugu altindadir ve Avrupa Birligi'nin
goruslerini yansitmak zorunda degildir”



ELE ELE
FEDERASYONU

"ELELE" Federasyonu, Calismalarinda kolektif
biling ve duyarlilikla ilerlemenin dedgerli
oldugunun farkindadir. Birlik ruhunu benimser,
degisim ve donisimin “Elele” mumkin
olabilecegine inanir.

Cocugun haklariyla var oldugunu, Hak temelli
yaklasimin, esitlik¢i, adil bir dinyayr mumkin
kilacak olan en degerli anahtar olduguna inanir
ve bu bakis acisiyla gezegendeki tum canlilarin
haklarina saygiyla yaklasir. Cocugun biyume ve
gelisme hakkinin gergeklesmesini, sevgi dolu,
glvenli bir ailede olmasini savunur ve dncelikle
aile temelli bakim sistemlerinden
yararlandiriimasini, Kurum Bakimindaki
¢ocugun koruma altina alinmasindan, toplumsal
yasamda kendi yerini edinmesine dek gegen
surede desteklenmesini onemser.

“ELELE" Federasyonu

5 Sivil Toplum Kurulusunun birlikteligi ile
olusmustur.

*Bizim Cocuklar Genglik Akademisi Dernegi
*Denizli Koruyucu Aile Dernegi

*Istanbul Koruyucu Aile Dernegi

*}zmir Koruyucu Aile Dernedi

*Samsun Koruyucu Aile Dernegi

Cocuklar igin Elele” Projesi AB Bakanligi Civil Society Support
Programme - Il (CSSP - lll) Hand In Hand For Children -
kapsaminda yurutulmekte olan Sivil Toplum Destek Programi
lll. donem kapsaminda desteklenen 34 yeni projeden biridir.
Proje kapsaminda “ELELE" Federasyonu'nun kurulus

calismalari tamamlanmistir. o
™
: el ele™



HAYAT
AMACIMIZ

Tdm Cocuklarin Sevgi ve Deger Gordikleri, Hak
Temelli Bir Yasam Bilinci Olusturmak

GELECEK
HAYALIMiZ

Aile temelli bakim sistemlerinin iyilestiriimesine,
gocugun ustin yarar ilkesinin gozetilerek, ¢ocuk
koruma sistemlerinin gelistirilmesine katki koymak

HEDEFLERIMIZ

e Aile temeli bakim sistemlerini hak temeli
yayginlastirmayi, Kurum bakiminda olan
cocuklarin ve genglerin toplumda yerini alana dek
desteklenmesini,

e Alanda yenilikgi uygulamalar ve modeller
gelistirerek  gelecegin  c¢ocuk politikalarini
uretmeyi ve  bdylece degisim ve gelisime katki
saglamayi,

e Alanda guglu bir sivil toplum yapisi olusturmayi ve
yeni kurulan STK lara mentorluk yapmayi,
desteklemeyi, is birligini gelistirmeyi ve “ELELE"
gucglenmeyi hedefler.

DEGERLERIMIZ

e Cocuklugun 6zgun ve degerli bir siire¢ olduguna
inanir.

e (Cocuga hak temelli yaklasimi benimser

e Birlik ve dayanigsma ruhu ile hareket eder
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=

SEEENG

"Bu yayin Avrupa Birliginin maddi destegi ile hazirlanmistrr. icerik tamamiyla Denizli Koruyucu
Aile Dernegi sorumlulugu altindadir ve Avrupa Birliginin gériislerini yansitmak zorunda degildir” www.elelefederasyonu.org.tr

“Bu kitap AB destegiyle AB Baskanligi tarafindan uygulanan Sivil Toplum Destek Programinin

[1l. donemi kapsaminda hazirlanmistir."

BIZE ULASIN

(J
TEL-258 2413388 \
bilgi@elelefederasyonu.org.tr ()jb
Lise caddesi, Atalar Mahallesi, \ ‘

®

Muftaler Apartmani, 19/3
Pamukkale/DENIZLI
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